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Kylikoutsi

e Suomen Kylat ry:n omistama koulutuskonsepti
e Kylien ja kortteleiden kehittamiseen

e Teemoiteltuja koulutuksia erl aihelista

o Koulutetut Kylakoutsit kaikkialla Suomessa

e Rekisteroity tuote

@ Suomen Kylat

Euroopan maaseudun
kehittamisen maatalousrahasto:
Eurooppa investoi maaseutualueisiin

- Kylakoutsi



Koulutuksen sisaltoa/2

‘apahtuman jarjestamisen ABC

"apahtuman luonne ja persoonallisuus seka ilme

‘avoite

Koko tapahtuman aikataulu

Luvat ja ilmoitukset

Turvallisuus

Ennakointl

Vakuutukset

Budjetti

Yhteistyokumpypanit, avustukset ja sponsorit

Viestinta

Opasteet ja tapahtumakartta

Vapaaehtoiset ) _
Liikenteenohjaus ja muu liikkuminen Tapahtumatuotanto Kylakoutsr@




Koulutuksen sisalto 2/2

e Sahko

e Adnentoisto
e Elintarvikkeet
e Anniskelu
e Jatehuolto ja ymparisto

o WC tilat

e L Oytotavarat

e Lemmikkielaimet

e Esteettomyys

e Tapahtumapalvan aikataulutus

e Jatkuvuus

e Tapahtuman jalkeen

o Palautteet ) ]
e Esimerkkeja kylatapahtumista Tapahtumatuotanto | KylaKoutsi®




Mika sinusta tekee
tapahtumasta hyvin
jarjestetyn?

Tapahtumatuotanto Kyl a ko uts|®



Tapahtuman

jarjestamisen ABC

e Mita tapahtuu?

e Missa tapahtuu?

e Milloin tapahtuu?

e Kuka jarjestaa?

e Kenelle? (kohderyhma)

Tapahtumatuotanto Kvl a ko utsi®



Tapahtuman luonne ja
persoonallisuus seka
ilme

Av01met :
Joulukylat

'J\'

e Muistakaa erottautua
e Satsatkaa Ilmeeseen
o Kohderyhma huomioon

Tapahtumatuotanto Kyl a ko uts|®



Tavoite

Mita tapahtumalla tavoitellaan?
e varainkeruuta
e Nakyvyytta
e Vhteenkuuluvuutta
e jOtain muuta?

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Koko tapahtuman
alkataulu

e Pakollisten asioiden aikataulutus alusta
oppuun
e Vastuuhenkilo koko tapahtumalle ja

erl osa-alueillle

Tapahtumatuotanto Kvl a ko utsi®



Luvat ja ilmoitukset

e Turvallisuussuunnitelma

e Pelastussuunnitelma

e Jarjestyksenvalvonta

e Lilkennejarjestelyt

e Meluilmoitus

e Valialkaisrakenteet

e [Ilmoitus elintarvikkeiden tilapaisesta myynnista
e Tilapainen anniskelulupa
e Tupakkatuotteiden myyntilupa
e Musiikin esittaminen

o Kuluttajaturvallisuuslaki

e Arpajaislupa

Tapahtumatuotanto

Kylakoutsi



Turvallisuus

e Turvallisuus

e Pelastussuunnitelma

o Yleisotilaisuusohje

e Yhteys pelastuslaitokseen
e Jarjestyksenvalvonta

e Vartioint

Tapahtumatuotanto Kvl a ko utsi®



Ennakointi

e Riskikartoitus

e Saa

e Halriotilanteet

e Vaaratilanteet

e Salrastumiset

e Mahdolliset rajoitukset (esim. Korona)

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



L Gaace \ Vakuutukset

e Vastuuvakuutus

e Tapaturmavakuutus

e Talkoovakuutus
e Yhteys vakuutusyhtioon

Tapahtumatuotanto Kvl a ko uts|®



Budjetti

o Kulut: paikka- ja tilavuokrat, mahdolliset tyontekijat,
vapaaehtoisten muonitus, valiaikaisrakenteet, kuljetus,
ohjelma, markkinointi, luvat

e Tuotot: paasyliput, osallistumismaksut, markkina- ja
myyntipaikat, kahvila- ja ravintolatoiminta

e Olkaa budjetin osalta tilanteen tasalla alusta astl

Tapahtumatuotanto Kvl a ko utsi®



Yhteistyokumppanit,
avustukset ja sponsorit

o Paikalliset yritykset

e Kunta

e [ eader -ryhmat

e Muut rahoittajat

e Oppilaitokset/opiskelijat

Tapahtumatuotanto Kvl a ko uts|®



Viestintai/2

e Markkinointi ja mainonta

e Tledotteet

e Sidosryhmat

e Nettl

e Televisio- jJa radiomainonta
o Esitteet

o Lehti-ilmoitukset

e Tiedotusbudjetti
Tapahtumatuotanto Kvl ako uts|®




Viestinta2/2

o Aktiivisuus ja olkeanaikaisuus
e Monipuolisuus

e Puskaradio

e Viestinta tapahtuman aikana
e Valokuvaus

e Sisainen viestinta

Tapahtumatuotanto Kvl a ko uts|®



Opasteet ja
tapahtumakartta

e Huomioikaa kavijat lahelta ja kaukaa
e [ uvat

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Tapahtumapaivan
alkataulutus

Vapaaehtoisten
perehdytys
ennhakkoon




Vapaaehtoiset

o Koulutus/perehdyttaminen

e Toimenkuvat
e Tyovuorot
e Ruokailu
e Vaatteet
e Tiedotus

e Klittaminen

Tapahtumatuotanto Kyl a ko uts|®



Lilkenteen ohjaus ja
muu litkkkuminen

e Kulku tapahtumaan, tapahtuma-alueella ja tapahtumasta pois
Opasteet

<Kul
POl

_likenteenohjaus
Kuyhteydet

Kkeukset y

elsilla tellla

Tapahtumatuotanto

Kylakoutsi



Sahko

e Tarkistakaa tilapaisen sahkon tarve
e Sahkopisteiden sijainti

Tapahtumatuotanto Kvl a ko uts|®



Aanentoisto

e Jarjestajan vastuulla, ellel esiintyjien kanssa toisin sovita

e Adnentoistolaitteet, dani-/valo-ohjauspoyta seka
aaniteknikko

e Muista myos meluilmoitus

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Elintarvikkeet

e Vedenjakelu varmistettava

e Hygieniapassi

e [lmoitus elintarvikkeiden tilapaisesta
myynnista

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Alkoholi ja tupakointi

o Anniskelualue rajataan aidoilla

e Tupakointi varsinaisen alueen
ulkopuolella

e Aluehallintovirasto: alkoholl

e Valvira: tupakka

Tapahtumatuotanto Kvl a ko uts|®



Jatehuolto ja ymparisto

e Ennakointi
e Jatehuoltosuunnitelma yli 500 hengen tapahtumassa
e LLuonnon ja rakennuksien suojaaminen tarvittaessa

Tapahtumatuotanto Kvl a ko utsi®



WC-tilat

e Varmistakaa tarpeellinen maara
suhteessa tapahtumaan
e Vuokra-WCit

Tapahtumatuotanto Kvl a ko utsi®



Loytotavarat

e Tapahtumajarjestajan vastuulla
e nS. laitosloyto (sailytys 2 viikkoa -> poliisille)

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®
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Lemmikkiel

e Elintarvikemyyntien tapahtumassa
sallittuja vain opas- ja avustajakoirat

e Muutoin jarjestajan paatettavissa

e Opasteet

e Ennakkotieto

Tapahtumatuotanto Kyl a ko uts|®



Esteettomyys

e Fyysinen esteettomyys
e Muu esteettomyys
e [asavertainen osallistuminen

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Jatkuvuus

e Yksittainen tapahtuma vai vuosittainen
perinne?

e Toistot tuovat varmuutta jarjestamiseen
ja yleisoa palkalle

Tapahtumatuotanto Kvl a ko uts|®



Palautteet

e Miten, missa ja kenelta pyydetaan
palautetta

S
% é e Varautuminen ennakkoon

Tapahtumatuotanto Kvl a ko utsi®



Tapahtuman jalkeen

e Varautuminen

e Vapaaehtoiset

e Tapahtuma-alueen siivoaminen ja purku
e Tavaroiden palautus
e Medianakyvyys

e Kiitos ja karonkka

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Esimerkkeja
kylatapahtumista

e Tapahtumat lisaavat kylan tunnettuutta

e Sankohiipimisen SM-kisat, Kivijarvi

e Nakukymppl, Vesijako, Padasjoki

e Kaarnalaivojen SM-kisat, Vaaksy, Asikkala

e Pessimismipaivat 1.1.-31.12., Puolanka

e Saunamaraton, Sarvenpera, Korpilahti

e Tapahtumat ovat tapa erottautua ja saada nakyvyytta yll
kunta-/maarajojen

e Uskaltakaa olla erilaisia!

Tapahtumatuotanto Kyl a ko uts|®
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Tapahtumanjarjestami
sen tyokalu

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®


https://www.phkylat.fi/wp-content/uploads/2020/04/Tapahtumaty%C3%B6kalu.pdf

Yhteenveto

e Muistakaa erottua

e Kohderyhma huomioon

e Satsatkaa ilmeeseen

e Monipuolinen ja oikea-aikainen viestinta
e Uudet ideat tal perinteet

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Mita uutta opit tasta
koulutuksesta?

Tapahtumatuotanto Kvl a koutsi®



Kiitos!

Li-Marie Santala
kylaneuvoja/byaradgivare
SILMU-kylat / SILMU-byar
040 158 8038
li-marie.santala@silmu.info

Tiina Vastila
kylaaktivaattori
Paijat-Hameen Kylat
0447124208
info@phkylat.fi

‘ aijat-Hameen
g Kylakoutsi- €19 kylat
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