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Tapahtuma-
tuotanto
Järjestä onnistunut 
kylä- tai korttelitapahtuma

klo 17.30–19.30



Kyläkoutsi 

Suomen Kylät ry:n omistama koulutuskonsepti
Kylien ja kortteleiden kehittämiseen
Teemoiteltuja koulutuksia eri aiheista
Koulutetut Kyläkoutsit kaikkialla Suomessa
Rekisteröity tuote 

 



Koulutuksen sisältö 1/2
Tapahtuman järjestämisen ABC
Tapahtuman luonne ja persoonallisuus sekä ilme
Tavoite
Koko tapahtuman aikataulu 
Luvat ja ilmoitukset
Turvallisuus
Ennakointi 
Vakuutukset
Budjetti
Yhteistyökumppanit, avustukset ja sponsorit
Viestintä
Opasteet ja tapahtumakartta
Vapaaehtoiset
Liikenteenohjaus ja muu liikkuminen Tapahtumatuotanto



Koulutuksen sisältö 2/2
Sähkö
Äänentoisto
Elintarvikkeet
Anniskelu
Jätehuolto ja ympäristö
WC tilat
Löytötavarat
Lemmikkieläimet
Esteettömyys
Tapahtumapäivän aikataulutus
Jatkuvuus
Tapahtuman jälkeen
Palautteet
Esimerkkejä kylätapahtumista Tapahtumatuotanto



Mikä sinusta tekee
tapahtumasta hyvin
järjestetyn?

Tapahtumatuotanto



Tapahtuman
järjestämisen ABC

Mitä tapahtuu?
Missä tapahtuu?
Milloin tapahtuu?
Kuka järjestää?
Kenelle? (kohderyhmä)

Tapahtumatuotanto



Tapahtuman luonne ja
persoonallisuus sekä
ilme

Muistakaa erottautua
Satsatkaa ilmeeseen
Kohderyhmä huomioon

Tapahtumatuotanto



Tavoite

varainkeruuta
näkyvyyttä
yhteenkuuluvuutta
jotain muuta?

Mitä tapahtumalla tavoitellaan?

 

Tapahtumatuotanto



Koko tapahtuman
aikataulu

Pakollisten asioiden aikataulutus alusta 
loppuun
Vastuuhenkilö koko tapahtumalle ja

       eri osa-alueille

Tapahtumatuotanto



Luvat ja ilmoitukset
Turvallisuussuunnitelma 
Pelastussuunnitelma 
Järjestyksenvalvonta 
Liikennejärjestelyt 
Meluilmoitus 
Väliaikaisrakenteet 
Ilmoitus elintarvikkeiden tilapäisestä myynnistä 
Tilapäinen anniskelulupa 
Tupakkatuotteiden myyntilupa 
Musiikin esittäminen 
Kuluttajaturvallisuuslaki
Arpajaislupa Tapahtumatuotanto



Turvallisuus

Turvallisuus 
Pelastussuunnitelma
Yleisötilaisuusohje 
Yhteys pelastuslaitokseen
Järjestyksenvalvonta
Vartiointi 

Tapahtumatuotanto



Ennakointi
Riskikartoitus
Sää
Häiriötilanteet
Vaaratilanteet
Sairastumiset
Mahdolliset rajoitukset (esim. Korona)

Tapahtumatuotanto



Vakuutukset

 Vastuuvakuutus
 Tapaturmavakuutus
 Talkoovakuutus
 Yhteys vakuutusyhtiöön

Tapahtumatuotanto



Budjetti
Kulut: paikka- ja tilavuokrat, mahdolliset työntekijät, 
vapaaehtoisten muonitus, väliaikaisrakenteet, kuljetus, 
ohjelma, markkinointi, luvat

Tuotot: pääsyliput, osallistumismaksut, markkina- ja 
myyntipaikat, kahvila- ja ravintolatoiminta

Olkaa budjetin osalta tilanteen tasalla alusta asti

Tapahtumatuotanto



Yhteistyökumppanit,
avustukset ja sponsorit

 Paikalliset yritykset
 Kunta
 Leader -ryhmät
 Muut rahoittajat
 Oppilaitokset/opiskelijat

Tapahtumatuotanto



Viestintä 1/2

Markkinointi ja mainonta
Tiedotteet
Sidosryhmät
Netti
Televisio- ja radiomainonta
Esitteet
Lehti-ilmoitukset
Tiedotusbudjetti 

Tapahtumatuotanto



Viestintä 2/2

 Aktiivisuus ja oikeanaikaisuus
 Monipuolisuus
 Puskaradio
 Viestintä tapahtuman aikana
 Valokuvaus
 Sisäinen viestintä

Tapahtumatuotanto



Opasteet ja
tapahtumakartta

Huomioikaa kävijät läheltä ja kaukaa
Luvat

Tapahtumatuotanto



Tapahtumapäivän
aikataulutus

Vapaaehtoisten 
perehdytys 
ennakkoon



Vapaaehtoiset
Koulutus/perehdyttäminen
Toimenkuvat
Työvuorot
Ruokailu
Vaatteet
Tiedotus
Kiittäminen

Tapahtumatuotanto



Liikenteen ohjaus ja 
muu liikkuminen

Kulku tapahtumaan, tapahtuma-alueella ja tapahtumasta pois
Opasteet 
Liikenteenohjaus
Kulkuyhteydet
Poikkeukset yleisillä teillä

Tapahtumatuotanto



Sähkö

 Tarkistakaa tilapäisen sähkön tarve
 Sähköpisteiden sijainti

Tapahtumatuotanto



Äänentoisto

Järjestäjän vastuulla, ellei esiintyjien kanssa toisin sovita
Äänentoistolaitteet, ääni-/valo-ohjauspöytä sekä 
ääniteknikko
Muista myös meluilmoitus

Tapahtumatuotanto



Elintarvikkeet

Vedenjakelu varmistettava
Hygieniapassi
Ilmoitus elintarvikkeiden tilapäisestä 
myynnistä 

Tapahtumatuotanto



Alkoholi ja tupakointi

Anniskelualue rajataan aidoilla
Tupakointi varsinaisen alueen 
ulkopuolella
Aluehallintovirasto: alkoholi  
Valvira: tupakka

Tapahtumatuotanto



Jätehuolto ja ympäristö

 Ennakointi
 Jätehuoltosuunnitelma yli 500 hengen tapahtumassa
 Luonnon ja rakennuksien suojaaminen tarvittaessa

Tapahtumatuotanto



WC-tilat

Varmistakaa tarpeellinen määrä 
suhteessa tapahtumaan
Vuokra-WC:t

Tapahtumatuotanto



Löytötavarat

 Tapahtumajärjestäjän vastuulla
 ns. laitoslöytö (säilytys 2 viikkoa -> poliisille)

Tapahtumatuotanto



Lemmikkieläimet

Elintarvikemyyntien tapahtumassa 
sallittuja vain opas- ja avustajakoirat
Muutoin järjestäjän päätettävissä
Opasteet
Ennakkotieto

Tapahtumatuotanto



Esteettömyys

 Fyysinen esteettömyys
 Muu esteettömyys
 Tasavertainen osallistuminen

Tapahtumatuotanto



Jatkuvuus

Yksittäinen tapahtuma vai vuosittainen 
perinne?
Toistot tuovat varmuutta järjestämiseen 
ja yleisöä paikalle

Tapahtumatuotanto



Palautteet

Varautuminen ennakkoon
Miten, missä ja keneltä pyydetään 
palautetta

Tapahtumatuotanto



Tapahtuman  jälkeen

Varautuminen 
Vapaaehtoiset
Tapahtuma-alueen siivoaminen ja purku
Tavaroiden palautus
Medianäkyvyys
Kiitos ja karonkka

Tapahtumatuotanto



Esimerkkejä 
kylätapahtumista

Tapahtumat lisäävät kylän tunnettuutta
Sankohiipimisen SM-kisat, Kivijärvi
Nakukymppi, Vesijako, Padasjoki
Kaarnalaivojen SM-kisat, Vääksy, Asikkala
Pessimismipäivät 1.1.-31.12., Puolanka
Saunamaraton, Sarvenperä, Korpilahti
Tapahtumat ovat tapa erottautua ja saada näkyvyyttä yli
kunta-/maarajojen
Uskaltakaa olla erilaisia!

Tapahtumatuotanto



Tapahtumatuotanto

Tapahtumanjärjestämi
sen työkalu

https://www.phkylat.fi/wp-content/uploads/2020/04/Tapahtumaty%C3%B6kalu.pdf


Yhteenveto

Tapahtumatuotanto

Muistakaa erottua 
Kohderyhmä huomioon 
Satsatkaa ilmeeseen 
Monipuolinen ja oikea-aikainen viestintä 
Uudet ideat tai perinteet 



Mitä uutta opit tästä
koulutuksesta?

Tapahtumatuotanto



Li-Marie Santala
kyläneuvoja/byarådgivare
SILMU-kylät / SILMU-byar
040 158 8038
li-marie.santala@silmu.info

Tiina Västilä
kyläaktivaattori
Päijät-Hämeen Kylät 
0447124208
info@phkylat.fi

Kiitos!

mailto:li-marie.santala@silmu.info
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